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APRESENTACAO

As Atividades Complementares tém como objetivo enriquecer o processo de ensino-
aprendizagem, incentivando a participacao em experiéncias diversificadas que contribuam
para a sua formag¢ao humana e profissional.

As Atividades Complementares sao componentes curriculares obrigatérios,
enriquecedores e implementadores do perfil do académico por meio da participacdo do
estudante, a partir do 12 semestre de ingresso no Curso, em atividades compreendendo a
pratica de estudos e atividades independentes, transversais e interdisciplinares, voltadas
especialmente nas relacdes com o mercado de trabalho e com as a¢des de extensado junto a
comunidade, considerando uma visdo sistémica e global nos aspectos de carga horaria,
diversidade de atividades e formas de aproveitamento.

As Atividades Complementares dos Cursos de Graduagao Tecnoldgica da Faculdade
de Tecnologia SENAC Amazonas (FATESE) possuem Regulamento Unico e devem ter carga
horaria conforme Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNE’s) de cada Curso, definida no
Projeto Pedagégico do Curso (PPC) se constituindo como requisito indispensavel para a
integralizacao curricular.

A validacdao das Atividades Complementares sera requerida pelo estudante por
meio da Submissdo Eletrénica, antes do término do ultimo periodo letivo de formagao
académica. A comprovacdao das Atividades Complementares desenvolvidas é de inteira
responsabilidade do estudante, a partir do 12 semestre do curso, por meio de documentos
digitalizados datados a partir do ingresso no primeiro periodo do curso e com contetido
legivel e em formato de arquivo PDF com tamanho maximo de 3 MB.

As Atividades Complementares atendem o tripé da Educagdo Superior descritas nas

atividades de ensino, pesquisa e extensdo e estao organizadas nos 3 eixos abaixo:

a) Atividades de complementacdo da formacao social, humana, ambiental e cultural;
b) Atividades de cunho comunitario, de interesse coletivo e vinculadas a
representacao estudantil; e,

c) Atividades de iniciagdo cientifica, tecnolégica e de formacao.
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DA FACULDADE DE TECNOLOGIA SENAC (FATESE)

DA DEFINICAO

Art. 12 - Este Regulamento normatiza as Atividades Complementares (AC)e visa estimular
a participacdo do discente em experiéncias diversificadas que contribuam para a
sua formacao profissional, sendo que as mesmas devem ter relacao direta e ou
transversal com o curso aos quais estdo vinculados e ser devidamente

comprovadas e aprovadas pela Coordenacdo do Curso e ou Conselho do Curso.

Art. 22 - O presente tem como finalidade regulamentar as atividades complementares dos
cursos de graduacdo tecnoldgica e estabelecer os procedimentos para o seu

acompanhamento, cumprimento e registro académico.

Paragrafo Unico. As atividades complementares serdo integradas por atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

DOS OBJETIVOS

Art. 32 - Os objetivos gerais das atividades complementares sao.

[.  Flexibilizar a integralizacao do curriculo do curso garantindo a liberdade de
selecao de conteddos distintos e correlacionados a sua area de formacao;

II. Conteddos capazes de propiciar aos alunos a possibilidade de
aprofundamento temadtico e interdisciplinar, articulando os conteddos
tedricos e a pratica;

III. Passiveis de reconhecimento, por avalia¢do, das habilidades e conhecimentos
do aluno, inclusive adquiridas fora do ambito da Instituicdo Componentes
curriculares enriquecedores e complementadores do perfil do formando,
conforme previsto no PPC, mas que ndo se confundem com o Estagio.

§12. A carga horaria minima de atividades complementares a serem cumpridas
pelos discentes para a integralizagdo deste contetido curricular se refere a
constante em sua matriz curricular, sendo possivel a integralizacao de carga
horaria superior a qual serd, neste caso, consignada no histérico escolar do
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discente.

§2¢2. Incluira cursos, estudos, praticas e atividades independentes, transversais,

opcionais e interdisciplinares, especialmente, no tocante as relacdes
profissionais, nas acdes de pesquisa em programas de iniciacdo cientifica, no
ensino que associam teoria e pratica, nas agdes em programas de extensdo
desenvolvidas junto a comunidade.

DAS COMPETENCIAS

Art. 42 - Compete ao Coordenador de Curso:

L.

IL.

[I.

IV.

Fazer a divulgacdo e orientacdo geral dos alunos do curso quanto ao
cumprimento da carga horaria relativa as Atividades Complementares;
Supervisionar as atividades complementares, no ambito do préprio curso;
Encaminhar a Secretaria Académica as informacgdes necessarias sobre o
cumprimento das atividades complementares, para fins de registro no
Historico dos discentes;

Analisar e determinar, a partir de critérios pré-estabelecidos, o nimero de
horas a serem atribuidos as atividades externas realizadas de acordo com a
tabela de atribui¢des de horas das atividades complementares desenvolvidas
(anexo);

V. Convocar, sempre que necessario, reunides com os professores que estejam
desenvolvendo a¢des que possam ser aproveitadas como AC; e,
VL. Proporcionar, aos alunos, acesso as palestras, seminarios, cursos, videos

informativos e outras atividades afins, no &mbito do curso.

Art. 52 - Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE):

L.

II.

IL

IV.

V.

Elaborar, cumprir e fazer cumprir as normas concernentes a integralizacao de
AC no ambito do curso;

Elaborar e divulgar calendario especifico de atividades complementares
garantindo neste a diversidade necessaria a formacgao transversal do futuro
egresso;

Desenvolver e implantar mecanismos inovadores de regulacao, gestio e
aproveitamento das atividades complementares apresentadas pelos discentes
para convalidacdo/aproveitamento;

Auxiliar na manutencdo dos registros das AC realizadas pelos discentes do
curso;

Estabelecer contato com institui¢des publicas e privadas, com ou sem fins
lucrativos, objetivando proporcionar aos alunos a possibilidade de
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VL

VII.

desenvolver atividades em parceria com essas instituigoes;

Fixar o limite de aproveitamento de carga horaria cumprida pelo aluno em
cada evento, para computo das atividades complementares,
independentemente da carga horaria total prevista na atividade, garantindo a
diversidade; e,

Fixar regras de acesso dos alunos para cada uma das atividades, limite de
aproveitamento de horas cumpridas, estabelecer o nimero de alunos por
atividade, critério de sele¢do, carga horaria e pré-requisitos.

Art. 62 - Compete ao Conselho do Curso (Colegiado):

L.

IL.

[1I.

IV.

V.
VL

Controle do processo de submissdao e aproveitamento das AC junto a
Secretaria Académica;

Estabelecer contato com outros cursos e 6rgdos da IES, visando criar, para os
alunos do curso, acesso a atividades do seu interesse;

Estabelecer contato com instituicdes publicas e privadas, com ou sem fins
lucrativos, objetivando proporcionar aos alunos a possibilidade de
desenvolver atividades em parceria com essas institui¢oes;

Apreciar os requerimentos de alunos e professores, sobre questdes
pertinentes as atividades complementares;

Referendar normas subsidiarias emitidas pelo NDE; e,

Entregar relatérios e, quando necessario, convocar o Conselho do Curso para
exame e deliberacdo das atividades complementares realizadas.

Art. 72 - Compete a Secretaria Académica (SECAD):

L.

IL.

Validar e registrar as atividades realizadas pelos alunos, para efeito de
cumprimento das atividades complementares; e,

Elaborar, no final de cada semestre letivo, relatorio consubstanciado, sobre as
atividades complementares;

Art. 82 - Ao aluno compete:

L.

II.
IL
IV.

Informar-se acerca das Atividades Complementares oferecidas dentro ou fora
da Instituicdo somente através de fontes oficiais de informacao;

Inscrever-se nos programas e participar efetivamente deles;

Providenciar a documentagdo que comprove a sua participacao;

Apresentar a Instituicdo nos prazos estabelecidos cépia da documentagdo
comprobatoria das atividades realizadas;

V. Acumular carga horaria de acordo com as normas estabelecidas na presente
Resolucao; e,
VL. Guardar consigo, em portfélio proprio, até a data de colagdo de grau, a

documentagdo comprobatéria das Atividades Complementares e apresenta-la
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sempre que solicitado.

§ 12 Para obter reconhecimento formal e registrar a sua participacdo em
Atividades Complementares fora da Instituicao, cabe ao aluno elaborar
requerimento proprio, anexando os documentos comprobatérios da
realizacdo das atividades realizadas e entrega-los a sua coordenagao para
validacdo e posteriormente submeter eletronicamente através do seu
Portal para registro da carga horaria validada pelo coordenador.

§ 22, 0 aluno podera se inscrever em uma ou mais atividades, desde que nado haja

conflito de horarios.

§ 32. O aluno podera sugerir, junto a Coordenacao do Curso, a oferta de
Atividades Complementares.

§ 42. O aluno poderi obter qualquer tempo um breve historico das atividades
p qualq p
complementares realizadas por ele através do Portal do Aluno.

Art. 92 - Os documentos comprobatorios das Atividades Complementares, com a indicagdo
do tipo e carga horaria computada, ap6s sua validacgao, serdo devolvidos ao aluno,
que terd a responsabilidade de guarda-los em portfélio proprio, enquanto

mantiver o vinculo de matricula.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 - As Atividades Complementares deverdo ser realizadas ao longo do curso, no total

de carga horaria prevista no projeto pedagégico de cada curso.

Paragrafo Unico. Em todos os cursos, caso haja previsdo no projeto pedagégico, os alunos
deverdo cumprir uma carga hordaria minima de atividades
complementares conforme disposto no projeto pedagogico curso (PPC).

Art. 11 - O cumprimento integral da carga horaria das Atividades Complementares é
requisito indispensavel a colacdo de grau.
Art. 12 - Os alunos poderao realizar as Atividades Complementares desde o 12 semestre de

matricula no curso, seguindo prioritariamente o disposto no PPC de cada curso.

Paragrafo Unico. No ato da matricula inicial, o aluno serd inscrito automaticamente nas
atividades complementares.

Art. 13 - As Atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento,
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inclusive durante os recessos escolares, desde que respeitados os procedimentos

estabelecidos nesta Resolucgao.

Art. 14 - Nao sera aproveitada, para os fins dispostos nesta Resolucdo, a carga horaria que
ultrapassar o respectivo limite fixado para a carga total de atividades

complementares no projeto pedagdgico de cada curso.

Art. 15 - Nao serdo consideradas como Atividades Complementares as atividades
computadas em estagio supervisionado ou outras atividades obrigatdrias para

todos os alunos no ambito das disciplinas do curriculo de cada curso.

Paragrafo Unico. As Atividades Complementares se constituem componentes curriculares
enriquecedores e implementadores do proéprio perfil do formando, sem
que se confundam com estagio curricular supervisionado.

Art. 16 - O aluno que ingressar por meio de transferéncia fica sujeito ao cumprimento da
carga horaria de Atividades Complementares, podendo solicitar o aproveitamento

da respectiva carga horaria atribuida ao curso da Instituicao de origem.

DAS COMPETENCIAS

Art. 17 - Compete ao Coordenador de Curso:

I.  Fazer a divulgacdo e orientacdo geral dos alunos do curso quanto ao
cumprimento da carga hordria relativa as Atividades Complementares;

II. Supervisionar as atividades complementares, no ambito do préprio curso;

[II. Encaminhar a Secretaria Académica as informagdes necessarias sobre o
cumprimento das atividades complementares, para fins de registro no
Historico Escolar de cada aluno; e,

IV. Analisar e determinar, a partir de critérios pré-estabelecidos, o nimero de
horas a serem atribuidos as atividades externas realizadas de acordo com a
tabela de atribui¢des de horas das atividades complementares desenvolvidas
(anexo).

Art. 18 - Os documentos comprobatorios das Atividades Complementares, com a indicagdo
do tipo e carga horaria computada, ap6s sua validacao, serdao devolvidos ao aluno,

que terd a responsabilidade de guarda-los em portfélio proprio, enquanto
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mantiver o vinculo de matricula.

Art. 19 - Ao aluno compete:

L.

IL.

[11.
IV.

Informar-se acerca das Atividades Complementares oferecidas dentro ou fora
da Instituicao;

Inscrever-se nos programas e participar efetivamente deles;

Providenciar a documentacao que comprove a sua participacao;

Apresentar a Instituicdo nos prazos estabelecidos cépia da documentacao
comprobatoéria das atividades realizadas;

V. Acumular carga horaria de acordo com as normas estabelecidas na presente
Resolucao; e,

VL. Guardar consigo, em portfélio proprio, até a data de colagdo de grau, a
documentag¢do comprobatéria das Atividades Complementares e apresenta-la
sempre que solicitado.

§ 12 Para obter reconhecimento formal e registrar a sua participacdo em

Atividades Complementares fora da Instituicao, cabe ao aluno elaborar
requerimento proéprio, anexando os documentos comprobatérios da
realizacdo das atividades realizadas e entrega-los a sua coordenag¢do para
validagao.

§ 22. 0 aluno podera se inscrever em uma ou mais atividades, desde que ndo haja

§3

§4

conflito de horarios.
. 0 aluno podera sugerir, junto a Coordenacgao do Curso, a oferta de Atividades

(=]

Complementares.
. 0 aluno podera solicitar a Secretaria académica em qualquer tempo um breve
historico das atividades complementares ja realizadas por ele.

=]

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - As Atividades Complementares a serem desenvolvidas e suas respectivas cargas

horarias encontram-se em anexo a esta Resolucao.

Paragrafo Unico. Objetivando maior qualidade e obedecidas as diretrizes desta Resolugio,

a tabela das Atividades Complementares podera ser alterada a qualquer
tempo pelo CONSUPA.

Art. 21 - As Atividades Complementares ndo computadas em um determinado periodo

letivo podem ser computadas no periodo letivo seguinte.
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Art. 22 - Cabe ao CONSUPA fazer eventuais adaptag¢des das Atividades Complementares as

peculiaridades de cada curso.

Art. 23 - As Atividades Complementares nao poderao ser aproveitadas para a concessdo de
dispensa de disciplinas integrantes da parte fixa do curriculo de vincula¢do do

aluno.

Art. 24 - Os casos omissos serao resolvidos pelo CONSUPA.

Art. 25 - Este conjunto de normas integra o curriculo pleno dos cursos de graduagdo
tecnoldgica, assim como o anexo, e entra em vigor na data de sua aprovacao pelo

Conselho Superior Académico (CONSUPA).

Art. 26 - No caso de cargas hordrias de atividades complementares previstas na matriz
menores que 60h o aluno devera escolher, no minimo, quaisquer trés atividades
pertencentes a cada um dos grupos, respectivamente, para ser considerado o

cumprimento integral da carga horaria prevista.
Art. 27 - Este regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE.

Manaus, 02 de Janeiro de 2022.

Jﬁ\l/h PV, JMM""’ 0@(\/4;/\1—)

Fabiana Lucena Oliveira,
DIRETORA GERAL.

—
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