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MANUALDASATIVIDADES COMPLEMENTARES

Para os formandos nos diversos cursos a serem ministrados pela Faculdade de
Tecnologia Senac Amazonas, segundo previsto no regulamento de Atividades Complementares

de Graduacao, sdo constituidas por:

e Atividades de Ensino com Direito ao Registro no Histérico Escolar com limite de
100 (cem) horas.

e Disciplinas oferecidas por outros cursos da Faculdade de Tecnologia Senac
Amazonas, Unidades Educacionais do Senac ou por outras Instituicées de Ensino
Superior, desde que haja compatibilidade de horario; obedecendo as seguintes

regras basicas:

a) Uma mesma disciplina ndo pode ser aproveitada como Atividade
Complementar de Graduacao se ja tiver sido dispensada por aproveitamento
de estudo dentro do curriculo normal da Faculdade de Tecnologia Senac

Amazonas.

b) Disciplinas oferecidas, mas ndo previstas em seu curriculo pleno, pela
Faculdade de Tecnologia Senac Amazonas, ou unidades de Educagdo Superior
do SENAC em outras localidades no Pais, j4 devidamente registradas e

reconhecidas pelas autoridades educacionais;

c) Monitoria em disciplina curricular de cursos superiores de até 30 (trinta) no
total, realizada conforme as normas vigentes na Faculdade de Tecnologia
Senac Amazonas ou de acordo com prévia autorizacdo da Coordenacdo de

Curso e do Diretor Académico;

Modalidades

Palestras relacionadas ao Curso
Sao palestras presenciais, palestras online ou mesmo lives, desde que sejam

disponibilizados = documentos comprobatérios de participagio pelo responsavel
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orbigatoriamente.

Participacdao em Eventos Académicos

Participacdo em congressos, simpoésios, semindrios, feiras, conferéncias, sessoes
técnicas, jornadas académicas’, foruns, e workshops relacionados ao campo de estudo, nas
modalidades presenciais, online ou mesmo “live”, desde que sejam disponibilizados
documentos comprobatoérios de participacdo pelo responsavel obrigatoriamente. Quanto ao
conteudo deve ter obrigatoriedadeda relacao da area de atuagdo, atendendo a interesses gerais

ou especifico.

Cursos de Extensao, Atualizacdo e Aperfeicoamento
Sao cursos de extensdo, atualizacao e aperfeicoamento para contetidos que o académico
tenha interesse em rever e aprimorar seus conhecimentos técnicos, teéricos e praticos do perfil

profissional de acordo com o curso ou area de conhecimento.

Participacao em Projeto de Pesquisas Institucionais

Colaboracdao em projetos de pesquisa conduzidos por professores ou grupos de
pesquisa da instituicdao. Os alunos devem solicitar comprovantes de participagdo no projeto de
pesquisa. Isso pode incluir certificados de participagdo, cartas de recomendacdo do orientador
do projeto ou qualquer outra forma de documentacdo fornecida pela instituicdo ou pelos

responsaveis pelo projeto.

Realizacdo de Estagios ndo computados na carga horaria

Sao considerados estagios ndo computados na carga hordria, os estagios curriculares
ndo-obrigatdrios (aquele desenvolvido como atividade opcional pelo estudante, a ser realizado
em local de interesse do estudante, de acordo com suas peculiaridades, pode dar direito a

comprovante de atividades complementares).

Visitas Técnicas

Serdo consideradas a participacdo em visitas técnicas organizadas pela Faculdade

SENAC Amazonas sendo estas a instituicdes publicas e privadas, empresas e/ou institutos de

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES REVISAO 03 - PAGINA 3




REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES ;—

FACULDADE DE TECNOLOGIA SENAC AMAZONAS m

FACULDADE
Data: Aprovador: Atualizacao:
08.02.2023 DIRECAO GERAL 2023

pesquisa, de servicos e/ou produgdes e/ou instituicbes de ensino, desde que estejam
relacionadas as areas de conhecimento trabalhadas pelo curso na qual o aluno esteja

regularmente matriculado.

Participacao em Projetos de Extensao/ Atendimento a Comunidade

Participacao em projetos ou programas de extensao que visam aplicar conhecimentos
académicos para resolver problemas da comunidade, bem como trabalho voluntario em
entidades vinculadas a compromissos sociopoliticos (ONGS, Projetos comunitarios, Creches,
Asilos etc.) desde que comprovado participagdo na elaboragdo, coordenacdo, organizacao e/ou

auxilio nos eventos das entidades.

Projetos e A¢des que envolvam a Comunidade Académica

Sao atividades de carater multidisciplinares, interdisciplinares e transversais realizadas
junto a Faculdade SENAC Amazonas que desenvolvam a integragdo entre alunos, professores,
funciondarios e corpo administrativo, e/ou diretoria, desde que comprovado participacdo na
elaboracao do projeto, coordenacao, organizacao e/ou auxilio nos eventos para a Comunidade

Académica.

Monitoria em Disciplinas do Curso

A monitoria consiste em oferecer aos alunos a oportunidade de aprofundar seus
conhecimentos em uma disciplina especifica enquanto ajudam outros estudantes a
compreender e dominar o contetido académico. Os monitores atuam como facilitadores do
aprendizado, auxiliando os colegas com duvidas, revisando conceitos e promovendo discussoes
que visam fortalecer o entendimento da matéria. Os alunos devem documentar sua
participacdo como monitor de disciplinas do curso por meio de certificados de monitoria,
registros de frequéncia, relatorios de atividades ou qualquer outra forma de comprovacao

fornecida pelo professor responsavel.

Participacao como instrutor de cursos ou palestrante

Participar como instrutor de cursos ou palestrante é uma atividade que permite aos
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alunos compartilharem seus conhecimentos, experiéncias e habilidades com outros membros
da comunidade académica. Nesta atividade, os alunos atuam como facilitadores do
aprendizado, ministrando palestras, workshops ou cursos sobre topicos de interesse em suas

areas de especializa¢do. Essa atividade precisa ser comprovada por meio de certificado.

Apresentac¢ao ou Publicados em Eventos Cientificos ou relacionados ao Curso

Sao considerados os trabalhos apresentados em eventos cientificos aqueles trabalhos
cientificos aceitos e contemplado em anais de eventos. Este s6 sera aceito no periodo de
integralizacao do aluno e deve ter relagdo de seu contetildo com as disciplinas das matrizes que
o aluno esta cursando; Sao considerados os artigos publicados aqueles trabalhos aceitos e
contemplado em anais de eventos ou sejam publicados em meios de comunica¢do de carater
cientifico académico. Este sé sera aceito no periodo de integralizacdo do aluno e deve ter
relacdo de seu conteddo com as disciplinas das matrizes que o aluno esta cursando. Para fins

de comprovacdo, deve-se apresentar a copia do artigo publicado.

Carga Horaria de cada Atividade

E de responsabilidade do aluno cumprir de 100 a 223 horas de atividades
complementares exigidas pelo curso, pois este item é obrigatorio para que o aluno esteja apto
a colar grau. Atualmente a obrigatoriedade de 223 horas, vale para as turmas de Estética e
Cosmética - Matriz 2019, iniciadas a partir do 22 semestre de 2019, os demais cursos

permanecem com a obrigatoriedade de 100 horas complementares.

As atividades complementares serdo reunidas em trés dimensdes a seguir especificadas:

e Dimensao I - o aluno adquire conhecimento através de atividades
extracurriculares que contribuam para a formac¢do social, humana e
cultural;

e Dimensao II - o aluno adquire conhecimento através de iniciacdo
cientifica e tecnolégica; e

e Dimensao III - o aluno adquire conhecimento através da producao de
trabalhos académicos.
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O aluno deve apresentar ao final do curso 100 horas de atividade complementar para

atendimento a carga horaria total do curso e ter direito ao certificado de conclusao.
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Quadro I: Dimensdes das Atividades Complementares.
~ CARGA 5
DIMENSOES ATIVIDADES HORARIA COMPROVACAO
MAXIMA
PN : Certificado de
Participacao em palestras relacionadas ao 20 Participacio ou
curso; Declaragdo
Participacdo em congressos, simposios,
semindrios, feiras, conferéncias, sessoes Certificado de
técnicas, jornadas académicas, webinar, 20 Participag¢ao ou
. . Declaracao
féruns, e  workshops devidamente
comprovados;
I c - lizacs
ursols extensao, at.ua izacdo e Certificado de
perfeicoamento realizados e 60 Participac¢do ou
) Declaragao
comprovados;
Participacdo em projeto de pesquisa
institucionais,desde que relacionadas como 40 Declaracio do
0os objetivos do curso e devidamente Responsavel
comprovadas;
Realizacdo de estagios extracurriculares
(nao obrllgatorlo), ,fora da I1nst1tu19ao, Termo de
desenvolvidas em areas relacionadas ao Compromisso
curso, firmado através de convénio ou 40 com Atividades
termos de parceria celebrados com| Desenvolvidas e
: : Frequéncia
terceiros e desde que devidamente
comprovados;
11
Documento
emitido pelo
6rgdo/ empresa
Particinaca isit téeni visitado e/ou
articipagdo em  visitas  técnicas 30 comprovante de
devidamente comprovada; presenca emitido
pelo responsavel,
e/ou ata de
presenca
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Participacdo em projetos de extensdo
comunitaria institucionalizado ou Declaracio do
atividades solidarias de atendimento a 50 Responsavel

comunidade devidamente comprovados;

Projetos e ac¢des que envolvam a .
Certificado de

Comu.ni.da.de. . . Académica Participacio ou

(multidisciplinares, interdisciplinares e 20 Declaracio

transversais)

Participagcdo em atividades de monitoria Relatorio Final

em disciplinas do curso e devidamente 30 com o parecer da

comprovadas; Coordenacao
111 Participacdo como instrutor de cursos ou

palestrante a tematicas relacionadas com a Certificado de

formacio académica e devidamente 10 Participagcao ou

comprovada; Declaragao

Apresentacdo ouOrganizacao de Trabalhos

L e o2 . Declaragao do
Cientificos, Exposicdes e Feiras, desde que

Organizador;
ivi i 50 , - L
Zm . 1.at1v1da.des relac1o(;1adas com Cépia do artigo
isciplinas  integrantes a estrutura publicado

curricular e devidamente comprovados.

Funcionamento das Atividades Complementares

A organizacdo, supervisdo e acompanhamento das Atividades Complementares ficardo
sob a responsabilidade da Coordenacdo do Curso, e o registro académico da carga horaria das
atividades devera ser feito por meio da entrega dos seguintes documentos na Secretaria
Académica:

1. Requerimento de Atividades Complementares devidamente preenchido (Apéndice

[);

2. Original e Copia de documento comprobatoério da atividade.

Essa entrada de documentos na Secretaria, devera ser feita pelo aluno no final de cada
periodo. Tais documentos seguirdo para a Coordenag¢do do Curso que, ap6s andlise, emitira
deferimento ou indeferimento do registro da carga horaria devida. O resultado da andlise

estara a disposicdo do discente na Secretaria Académica.
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Sugerimos que os alunos mantenham uma cdpia de todos os documentos das

atividades até o final do curso, para eventuais consultas.

1. Atribuicoes
1.1 Do Discente:
e Buscar e participar de atividades que complementem sua formacao;
e Coletar documentacdo comprobatéria de sua participagdo, frente aos
responsaveis pela realizacdo da atividade;
e Requerer, conforme descrito acima, a analise e validacdo da sua participacdo na
atividade realizada;
e Informar-se sobre o resultado do seu pleito junto a secretaria académica, nos
prazos pertinentes;
¢ Administrar a carga horaria de Atividades Complementares a ser cumprida para

integralizagdo do curso.

1.2 Da Secretaria Académica

e Receber do discente copia e original do documento comprobatério e
Requerimento de Atividades Complementares devidamente preenchido,
solicitando a anadlise e validacao da atividade complementar, de acordo com o
estabelecido anteriormente neste documento, nos prazos fixados e divulgados pela
Coordenacao;

¢ Encaminhar a Coordenacgao do Curso, o processo recebido para sua andlise;

e Realizar o registro académico da atividade complementar, de acordo com o que
foi deferido pela Coordenagao do Curso;

e Disponibilizar a cada discente o resultado do seu requerimento, mediante a
procura;

e Arquivar junto aos documentos académicos de cada discente a documentacao

referente as Atividades Complementares.
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1.3 Da Coordenacao do Curso

e Divulgar aos discentes atividades que possam se constituir em atividades
complementares;

e Estabelecer e divulgar datas para o requerimento do registro das atividades
complementares junto a Secretaria e recebimento dos documentos necessarios a
comprovacao da realizacao da mesma;

e Analisar a documentagdo comprobatoria apresentada pelo discente respeitando os
critérios estabelecidos neste regulamento;

e Encaminhar a Secretaria da Faculdade o resultado da andlise dos requerimentos,

para efetivacdo dos devidos registros.

2. Disposic¢oes Gerais

As normas desse Regulamento de Atividades Complementares se aplicam a todos os
discentes da Faculdade de Tecnologia Senac Amazonas.

Os casos omissos e as duvidas na aplicacao do presente regulamento, serao resolvidos
pela Coordenacao e Colegiado do Curso, podendo o presente ser modificado/ajustado a

qualquer tempo mediante proposta fundamentada.

3. Documentos para Download
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FACULDADE
REQUERIMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
[Im.2 Sr(a). Coordenador(a) de Curso da
Faculdade de Tecnologia Senac Amazonas.
Eu, aluno(a)
regularmente matriculado(a) no 2 semestre, turma do Curso de

,venho respeitosamente

encaminhar para a analise da Coordenacdo do Curso, a(s) cépia(s) dos documentos anexados, com
o intuito de justificar a equivaléncia nas Atividades Complementares, referente ao _° semestre

do curso.

Telefone: Celular:

E-mail:

Descri¢do da solicitagdo, conforme indicac¢do abaixo: Uso excl u51v0~da
Coordenacgdo
. Pontuacoes Assinatura da
Atividade aco ~
Possiveis Coordenacao

() Participacao em palestras relacionadas ao curso;

( ) Participacao em congressos, simposios,
seminarios, feiras, conferéncias, sessoes técnicas,
jornadas académicas, webinar, féruns e
workshops;

( ) Cursos de extensao/atualizacdo realizados e
devidamente comprovados;

() Participacdo em projeto de pequisas institucionais,
desde querelacionadas como os objetivos do curso;

() Realizacdo de estagios extracurriculares, fora da
instituicdo, desenvolvidas em areas relacionadas
ao curso, firmado através de convénio ou termos
de parceria celebrados com terceiros;

( ) Participacdo em visitas técnicas devidamente
comprovada;

( ) Participacdo em projetos de extensdo comunitaria
institucionalizado ou atividades solidarias de
atendimento a comunidade.




( ) Projetos e agdes que envolvam a Comunidade
Académica (multidisciplinares, interdisciplinares e
transversais)

( ) Participacdo em atividades de monitoria em
disciplinas do curso;

( ) Participagio como instrutor de cursos,
relacionados com a formagdo académica;

() Apresentacdo ou Publicagdo de trabalhos
académicos em Eventos Cientificos ou em eventos
que estejam relacionados com disciplinas
integrantes da estrutura curricular e o curso;

Nestes termos solicita deferimento

Manaus/AM, de de 20

Assinatura do Aluno(a)

Para uso exclusivo da Coordenacgao

( ) Deferido ( ) Indeferido horas a serem computadas para fins de registro, conforme

previsto no Regulamento de Atividades Complementares.

Observacao:

Assinatura do(a) Coordenador(a) Manaus,__/ /




Apéndice lll

k»

Senac

FACULDADE

TERMO DE COMPROMISSO/ESTAGIO VOLUNTARIO/EXTRA CURRICULAR

Sr(a).

Coordenador(a) de Curso da Faculdade

de Tecnologia Senac Amazonas.

Eu, aluno(a) regularmente
matriculado(a) no 2 semestre, turma do CPF

matricula n® solicito estagio ndo remunerado de horas

desenvolvendo  atividades extra curriculares na Empresa

localizada na

cidade de com o

CNP] n¢ sob responsabilidade do sr(a)

cargo conforme

cronograma abaixo. Esclareco que estou ciente que o estagio é ndo remunerado e sem vinculo

empregaticio observada as disposi¢des previstas no Artigo 32da Lei 11.788 de 25/09/2008.

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

A Carga I - .
Més Data Horaria Horario Atividades Desenvolvidas
Manaus, de de 20
Assinatura do Estudante Assinatura da Empresa

(Carimbo com CNPJ)



